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Sarajevo

Na osnovu ¢lana 13. Pravilnika o radu Zavoda zdravstvenog osiguranja i
reosiguranja Federacije Bosne i Hercegovine i Odluke o potrebi prijema u radni
odnos na neodredeno vrijeme broj: 02-30-2-1335/26 od 13.02.2026. godine,
direktorica Zavoda zdravstvenog osiguranja i reosiguranja Federacije Bosne i
Hercegovine, raspisuje

JAVNI OGLAS
za prijem radnika u radni odnos na neodredeno vrijeme u Zavodu zdravstvenog
osiguranja i reosiguranja Federacije Bosne i Hercegovine

Javni oglas se raspisuje za radna mjesta, kako slijedi:

1. Stru¢ni saradnik za praéenje realizacije ugovore, pripremu i kontrolu realizacije
narudzbi lijekova i medicinskih sredstava — 1 izvrSilac i

2. Samostalni stru€ni saradnik za medudrZavne ugovore o socijalnom osiguranju
— 1 izvrsilac.

. Struéni saradnik za praéenje realizacije ugovore, pripremu i kontrolu realizacije
narudzbi lijekova i medicinskih sredstava — 1 izvrsilac

Naziv radnog mjesta :

Struéni saradnik za praéenje realizacije ugovore, pripremu i kontrolu realizacije
narudzbi lijekova i medicinskih sredstava - broj izvrSilaca 1 (jedan) na neodredeno
vrijeme, uz predviden probni rad u trajanju od 6 (Sest) mjeseci

Uslovi: Pored opstih uslova propisanih Zakonom o radu, kandidat treba da ispunjava
i slijedeCe posebne uslove utvrdene Pravilnikom o unutrasnjoj organizaciji i
sistematizaciji radnih mjesta i to: VSS — VIl stepen stru¢ne spreme, odnosno visoko
obrazovanje koje se vrednuje sa 240 ili 300 ECTS bodova ili drugog ili treceg ciklusa
Bolonjskog sistema studiranja, diploma visokog obrazovanja — pravne ili ekonomske
struke ili farmaceutske struke/magistar farmacije, 1 godina radnog iskustva u struci
nakon sticanja diplome visokog obrazovanja, poznavanje rada na raCunaru,
poznavanje engleskog jezika

Opis poslova:
e prima zaklju€ene ugovore sa datim garancijama za dobro izvrSenje ugovora o
nabavci lijekova, medicinskih sredstava, zdravstvenih usluga i ostalih ugovora
0 nabauvci, vrsi njihov unos u aplikaciju i arhivira ih,
e vrSi prijem i kontrolu trebovanja u skladu sa trenutnim stanjem zaliha u
zdravstvenim ustanovama i u skladu sa preostalim ugovorenim koli€inama,



ZZ..

e kod iscrpljenih ugovorenih koliCina obavjeStava rukovodioca sluzbe o
realizaciji ugovora,

e vrSi narudzbu lijekova i medicinskih sredstava i iste unosi u bazu podataka,

e saraduje sa samostalnim struénim saradnikom za farmaciju vezano za
trebovanja zdravstvenih ustanova,

e vrSi kontrolu pristiglih faktura u skladu sa narudzbenicama za nabavku lijekova
i medicinskih sredstava, kontroliSe njihovu ispravnost i dostavlja Sluzbi za
finansije, raCunovodstvo i trezorsko poslovanje na dalje postupanje,

e U sluCaju odstupanja u realizaciji ugovora (kasnjenje/djelimi¢na isporuka
narudzbi) prikuplja podatke o stvarnom stanju isporuke za lijekove i
medicinska sredstva kod kojih su evidentirana kasnjenja/odstupanja u
zdravstvenim ustanovama i sacinjava sedmine preglede o stanju zaliha
lijekova i realizaciji narudzbi lijekova i medicinskih sredstava,

e kontaktira sa dobavljaCima lijekova i medicinskih sredstava kao i sa
zdravstvenim ustanovama vezano za narudzbe,

e ucestvuje u pripremi predmeta nabavki lijekova kod provodenja postupaka
javnih nabavki,

e sacCinjava prijedlog koli¢ina i vrijednosti za zaklju€ivanje ugovora nakon
provedenog postupka javne nabavke,

e sacinjava informaciju sa posebnim naglaskom na lijekove i medicinska
sredstva kod kojih bi moglo doc¢i do eventualnih nestasSica/defektura,

e ucestvuje u pracenju realizacije ugovora zakljucenih sa dobavljacima lijekova i
medicinskih sredstava,

e predlaze zakljuCke/mjere i prati realizaciju predlozenih zaklju¢aka/mjera u vezi
sa pracenjem realizacije ugovora,

e daje prijedlog za pokretanje postupka javne nabavke lijekova i medicinskih
sredstava,

e sacinjava akte vezane za traZenje informacija od dobavljaCa za nepridrZzavanje
ugovorenih obaveza u pogledu pravovremene isporuke ugovorenih koli€ina
ljekova i medicinskih sredstava,

e radi kontrolu ugovorenih vrijednosti kod sacinjavanja ugovora, kao i izracun
vrijednosti ugovora nakon provedene e- aukcije,

e sacinjava potvrde o realiziranim ugovorima, na zahtjev dobavljaca,

e sacinjava odgovore na upite zdravstvenim ustanovama/dobavljacima i daje
odgovore na pitanja usmjerena prema vezano za isporuke lijekova,

¢ sacinjava potvrde o realiziranim ugovorima, na zahtjev dobavljaca,

e sacinjava obraCune za naplatu penala i bankovnih garancija,

e obavlja i druge poslove po nalogu rukovodioca sluzbe, direktora i zamjenika
direktora.

Spisak potrebnih dokumenata:

- Prijava na Javni oglas potpisana od strane podnosioca koja sadrzi
krac¢u biografiju, kontakt podatke (adresu stanovanja i broj telefona) sa
tacno navedenim dokumentima koje kandidat prilaze na Javni oglas,

- Diploma o zavrSenom visokom obrazovanju pravne struke ili
ekonomske struke ili farmaceutske struke/magistar farmacije koji se
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vrednuje sa 240 ili 300 ECTS bodova ili drugog ili tre¢eg ciklusa
Bolonjskog sistema studiranja,

- Potvrda/uvjerenje o radnom iskustvu u struci nakon sticanja diplome
visokog obrazovanja,

- Dokaz o poznavanju rada na raCunarima,

- Dokaz o poznavanju engleskog jezika,

- lzvod iz matiCne knjige rodenih i

- Uvjerenje o drzavljanstvu.

2. Samostalni struéni saradnik za medudrzavne ugovore o socijalnom osiguranju
—1izvrsilac

Naziv radnog mjesta :

Samostalni stru€ni saradnik za medudrzavne ugovore o socijalnom osiguranju - broj
izvrSilaca 1 (jedan) na neodredeno vrijeme, uz predviden probni rad u trajanju od 6
(Sest) mjeseci

Uslovi: Pored opstih uslova propisanih Zakonom o radu, kandidat treba da ispunjava
i slijede¢e posebne uslove utvrdene Pravilnikom o unutrasnjoj organizaciji i
sistematizaciji radnih mjesta i to: VSS/VII stepen strucne spreme koji se vrednuje sa
240 ili 300 ECTS bodova ili drugog ili treceg ciklusa Bolonjskog sistema studiranja,
diploma visokog obarzovanja pravne struke, 3 godine radnog iskustva nakon sticanja
diplome visokog obrazovanja, poznavanje njemackog ili engleskog jezika,
poznavanje rada na raCunaru

Opis poslova:

e ucCestvuje u pripremi i izradi medudrzavnih ugovora i drugih sporazuma o
socijalnom osiguranju,

e daje tumacenja odredbi medudrzavnih ugovora/sporazuma o socijalnom
osiguranju,

e prati i prouCava primjenu postojeCih medudrzavnih ugovora o socijalnom
osiguranju,

e organizuje edukaciju (seminare i sastanke) vezano za upoznavanje radnika u
kantonalnim zavodima zdravstvenog osiguranja o pravilnoj provedbi
medudrzavnih ugovora o socijalnom osiguranju, kao i 0 svim promjenama i
izmjenama nastalim u ovim ugovorima,

e sacCinjava uputstva i daje instrukcije za rad kantonalnim zavodima zdravstvenog
osiguranja vezano za primjenu medudrzavnih ugovora, i svih drugih
provedbenih akata iz oblasti inostranog osiguranja,

e ucestvuje i saCinjava provedbene akte iz oblasti inostranog osiguranja,

e prati pravilnu primjenu odredbi medudrzavnih ugovora o socijalnom osiguranju u
kantonalnim zavodima zdravstvenog osiguranja i zdravstvenim ustanovama,

e daje i salinjava uputstva o svim promjenamal/izmjenama nastalim u
medudrzavnim ugovorima i drugim provedbenim aktima,

e daje prijedloge i inicijative za izmjenu/dopunu odredenih akata neposrednom
rukovodiocu,
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e ucCestvuje u izradi provedbenih akata iz oblasti inostranog osiguranja za
potrebe sluzbe,

e prati pravilnu primjenu odredbi medudrzavnih ugovora o socijalnom osiguranju u
kantonalnim zavodima zdravstvenog osiguranja i zdravstvenim ustanovama,i
blagovremeno reaguje na nepravilnosti,

e saCinjava uputstva za rad kantonalnih zavoda zdravstvenog osiguranja i
zdravstvenih ustanova iz oblasti inostranog osiguranja, nakon zakljuCivanja i
stupanja na snagu novih medudrzavnih ugovora o socijalnom osiguranju,

e ucCestvuje u pripremi radnih materijala za razgovore organa za vezu,

e vrSi korespodenciju sa inostranim nosiocima oko svih pitanja vezanih za
primjenu medudrzavnih ugovora o socijalnom osiguranju,

e odgovara na upite pravnih i fizickih osoba u vezi ostvarivanja prava po
medudrzavnim ugovorima,

e ucestvuje u izradi drugih provedbenih akata i odluka iz nadleznosti sluzbe,

e ucCestvuje u izradi ugovora o pruzanju zdravstvenih usluga sa zdravstvenim
ustanovama u inostranstvu i drugih odluka vezanih za realizaciju zakljuenih
ugovora i primjenu Pravilnika o lije€enju u inostranstvu,

e vodi postupak za izradu rjeSenja i odluka za koriStenje usluga iz Federalnog
fonda solidarnosti u inostranim zdravstvenim ustanovama u slu€aju hitnosti, a
po osnovu medudrzavnih ugovora o socijalnom osiguranju,

e prati propise Evropske unije iz oblasti zdravstvene zastite,

e prati medunarodne sporazume i proucava njihovu uskladenost sa propisima
Evropske unije,

e daje prijedloge za izmjenu i dopunu medudrzavnih sporazuma o socijalnom
osiguranju,

e prati pozitivne propise i njihovu uskladenost sa medudrzavnim sporazumima i
propisima Evropske unije,

e daje prijedloge za izmjenu i dopunu pozitivnih propisa vezanih za osiguranje u
inostranstvu,

e analizira obracun stvarnih i pausalnih troSkova za koristenje zdravstvenih
usluga po medunarodnim sporazumima i stara se o njihovoj likvidaciji,

e obavlja i druge poslove po nalogu neposrednog rukovodioca, direktora i
zamjenika direktora.

Spisak potrebnih dokumenata:

- Prijava na Javni oglas potpisana od strane podnosioca koja sadrZi
kracu biografiju, kontakt podatke (adresu stanovanja i broj telefona) sa
tacno navedenim dokumentima koje kandidat prilaze na Javni oglas,

- Diploma o zavrS§enom visokom obrazovanju pravne koji se vrednuje sa
240 ili 300 ili 360 ECTS bodova ili drugog ili tre¢eg ciklusa Bolonjskog
sistema studiranja,

- Potvrda/uvjerenje o radnom iskustvu u struci nakon sticanja diplome
visokog obrazovanja,

- Dokaz o poznavanju rada na raCunarima,

- Dokaz o poznavanju engleskog ili njemackog jezika,

- lzvod iz mati€ne knjige rodenih i

- Uvjerenje o drzavljanstvu.
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Svi kandidati uz prijavu na Javni oglas dostavljaju dokumente u originalu ili ovjerenoj
kopiji.

Rok za podnoSenje prijave sa trazenom dokumentacijom je 10 dana od dana
posljednje objave Javnog oglasa.

Izbor izmedu prijavljenih kandidata, koji ispunjavaju sve uslove Javnog oglasa izvrsit
Ce se putem testiranja i intervjua kandidata

Po konacnosti Odluke o izboru, izabrani kandidat je duzan, u roku od 8 (osam) dana,
dostaviti ljekarsko uvjerenje kao dokaz da njegovo zdravstveno stanje i psihofizicke
sposobnosti odgovaraju uslovima radnog mjesta izdato od strane nadlezne
zdravstvene ustanove.

Prijave na Javni oglas sa potrebnom dokumentacijom o ispunjavanju svih uslova iz
Javnog oglasa, dostaviti licno na protokol ili preporu¢eno putem poste, u zatvorenoj
koverti sa naznakom ,Prijava na Javni oglas za radno mjesto pod brojem __ (upisati
redni broj radnog mjesta za koje se prijava dostavlja)- ne otvaraj“ - na adresu: Zavod
zdravstvenog osiguranja i reosiguranja Federacije Bosne i Hercegovine, Trg
heroja 14, 71000 Sarajevo

Napomena:
Nepotpune i neblagovremeno podnesene prijave, neCe se razmatrati.
Zavod nije u obavezi vra¢anja dokumentacije koja se prilaZe uz prijavu.



