
Zavod zdravstvenog osiguranja i reosiguranja Federacije Bosne i Hercegovine
Trg heroja 14
Sarajevo

Na osnovu člana 13. Pravilnika o radu Zavoda zdravstvenog osiguranja i reosiguranja
Federacije Bosne i Hercegovine i Odluke o potrebi prijema u radni odnos na neodređeno
vrijeme broj: 02-30-2-3254/25 od 26.05.2025. godine, direktorica Zavoda zdravstvenog
osiguranja i reosiguranja Federacije Bosne i Hercegovine, raspisuje

JAVNI OGLAS
za prijem radnika u radni odnos na neodređeno vrijeme u Zavodu zdravstvenog

osiguranja i reosiguranja Federacije Bosne i Hercegovine

Javni oglas se raspisuje za radno mjesto:

1. Kafe kuharica - spremačica – 1 izvršilac,

Naziv radnog mjesta :
Kafe kuharica - spremačica u Zavodu zdravstvenog osiguranja - broj izvršilaca 1 (jedan) na
neodređeno vrijeme, uz predviđen probni rad u trajanju od 3 (tri) mjeseca

Uslovi: Pored opštih uslova propisanih Zakonom o radu, kandidat treba da ispunjava i
slijedeće posebne uslove utvrđene Pravilnikom o unutrašnjoj organizaciji i sistematizaciji
radnih mjesta i to: srednja škola društvenog smjera ili osmogodišnja škola ( IV ili II
stepen  stručne spreme)

Opis poslova:
 obavlja sve poslove koji se odnose na održavanja čistoće u radnim

prostorijama, hodnicima i higijenskim prostorijama (brisanje prašine, usisavanje,
čišćenje i održavanje ćilima, povremeno i po potrebi pranje prozora, održavanje
cvijeća i dr;

 obavlja poslove oko održavanja čištoće vanjskog ulaznog dijela ispred zgrade
Zavoda;

 odgovorna je za čistoću i urednost prostora za koji je zadužena;
 vrši posluživanje zaposlenika i gostiju Zavoda; toplim i hladnim napicima;
 održavanje higijene prostorija, opreme i posuđa za potrebe kuhinje Zavoda; kao

i uobičajeni kuhinjski poslovi,
 vodi računa o kuhinjskom inventaru
 prati potrebe nabavke i blagovremeno dostavlja odgovarajuća trebovanja šefu

službe općih poslova;
 obavlja i druge poslove po nalogu rukovodioca službe i direktora.

Spisak potrebnih dokumenata:
- Prijava na Javni oglas potpisana od strane podnosioca koja sadrži kraću

biografiju, kontakt podatke (adresu stanovanja i broj telefona) sa tačno
navedenim dokumentima koje kandidat  prilaže na Javni oglas,

- Diploma o završenoj srednjoj školi društvenog smjera ili osmogodišnjoj školi,
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- Izvod iz matične knjige rođenih i
- Uvjerenje o državljanstvu.

Svi kandidati uz prijavu na Javni oglas dostavljaju dokumente u originalu ili ovjerenoj kopiji.
Rok za podnošenje prijave sa traženom dokumentacijom je 10 dana od dana  posljednje
objave Javnog oglasa.
Izbor između prijavljenih kandidata, koji ispunjavaju sve uvjete Javnog oglasa izvršit će se
putem  intervjua kandidata.
Po konačnosti Odluke o izboru, izabrani kandidat je dužan, u roku od 8 (osam) dana,
dostaviti ljekarsko uvjerenje kao dokaz da njegovo zdravstveno stanje i psihofizičke
sposobnosti odgovaraju uslovima radnog mjesta izdato od strane nadležne zdravstvene
ustanove.
Prijave na Javni oglas sa potrebnom dokumentacijom o ispunjavanju svih uslova iz Javnog
oglasa, dostaviti lično na protokol ili preporučeno putem pošte, u zatvorenoj koverti sa
naznakom „Prijava na Javni oglas za radno mjesto pod brojem 1“ na adresu: Zavod
zdravstvenog osiguranja i reosiguranja Federacije Bosne i Hercegovine, Trg heroja 14,
71000 Sarajevo

Napomena:
Nepotpune i neblagovremeno podnesene prijave, neće se razmatrati.
Zavod nije u obavezi vraćanja dokumentacije koja se prilaže uz prijavu.


