ZAVOD ZDRAVSTVENOG OSIGURANJA
| REOSIGURANJA FEDERACIJE
BOSNE | HERCEGOVINE
SARAJEVO

Uputstvo
za fakturisanje zdravstvenih usluga hemodijalize, te pravdanje utroSaka
lijekova i potro§nog medicinskog materijala za hemodijalizu u
zdravstvenim ustanovama u Federaciji Bosne i Hercegovine na teret
sredstava fonda solidarnosti Federacije Bosne i Hercegovine

Sarajevo, lipanj/juni 2023. godine
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Na osnovu Clana 3. i 7. Zakona o trezoru u Federaciji Bosne i Hercegovine (“Sluzbene
novine Federacije Bosne i Hercegovine”, broj 26/16 i 3/20), ¢lana 56. i 57. Zakona o
budZetima u Federaciji Bosne i Hercegovine ("Sluzbene novine Federacije BiH", broj:
102/13, 9/14, 13/14, 8/15, 91/15, 102/15, 104/16, 5/18, 11/19, 99/19, 25/22 i 25/22a),
tacke V 10. Uputstva o izvrSavanju budZeta sa jedinstvenog racuna Trezora (“Sluzbene
novine Federacije Bosne i Hercegovine”, broj 34/16), tacke Xll Odluke o kriterijima i nacinu
koristenja sredstava fonda solidarnosti Federacije Bosne i Hercegovine (“Sluzbene novine
Federacije Bosne i Hercegovine®, broj: 26/23), direktor Zavoda zdravstvenog osiguranja i
reosiguranja Federacije Bosne i Hercegovine, donosi

Uputstvo
za fakturisanje zdravstvenih usluga hemodijalize, te pravdanje utrosaka
lijekova i potroSnog medicinskog materijala za hemodijalizu u
zdravstvenim ustanovama u Federaciji Bosne i Hercegovine na teret
sredstava fonda solidarnosti Federacije Bosne i Hercegovine

| Opste odredbe ;
Clan 1.

Ovim Uputstvom se:

- utvrduje postupak i nacin obraCunavanja utroSaka lijekova i potroSnog medicinskog
materijala za hemodijalizu, sastavijanja izvjeStaja o utroSku u zdravstvenim
ustanovama sa kojima Zavod zdravstvenog osiguranja i reosiguranja Federacije
Bosne i Hercegovine (u daljem tekstu: Federalni zavod) ima zakljuéene ugovore.;

- utvrduje se postupak i nacin fakturisanje pruzenih zdravstvenih usluga hemodijalize
u zdravstvenim ustanovama u Federaciji Bosne i Hercegovine na teret sredstava
fonda solidarnosti Federacije Bosne i Hercegovine;

- propisuje obavezna dokumentacija kod izvjeStavanja o utrosku lijekova i potrosnog
medicinskog materijala za hemodijalizu;

- propisuje se obavezna prate¢a dokumentacija uz fakture za pruZene zdravstvene
usluge hemodijalize;

- nadin i rokovi izvjeStavanja zdravstvenih ustanova za pruZene zdravstvene usluge
hemodijalize, te o utroSku lijekova i potrodSnog medicinskog materijala za
hemodijalizu i rokovi za dostavljanje.

Clan 2.

Rad dijaliznih centara je propisan Pravilnikom o uvjetima u pogledu prostora, kadra i
medicinsko-tehni¢ke opreme za osnivanje i organizaciju rada zdravstvenih ustanova koje
obavljaju djelatnost dijalize (,Sluzbene novine Federacije Bosne i Hercegovine®, broj:
89/11, 101/14,1/18 i 21/22 — u daljem tekstu: Pravilnik o obavljanju djelatnosti dijalize).

Il Fakturisanja pruzenih zdravstvenih usluga hemodijalize i prevoza

Clan 3.
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(Nacin fakturisanja)

Zdravstvena ustanova obavezna je:

Fakturisanje zdravstvenih usluga hemodijalize i/ili prevoza pruzenih osiguranim licima
vriti mjeseéno saglasno Programu zdravstvene zaStite za tekuéu godinu i
odredbama Ugovora o pruzanju zdravstvenih usluga koje se finasiraju iz sredstava
fonda solidarnosti Federacije Bosne i Hercegovine, s tim §to se ispostavija faktura za
sva osigurana lica kojima je odnosna zdravstvena ustanova pruzila zdravstvenu
uslugu hemodijalize i/ili prevoza u mjesecu za koji se ispostavlja faktura.

Fakturisanje zdravstvenih usluga if/ili prevoza pruZenih osiguranim licima vrsSiti
mjeseéno, odmah po zavrietku mjeseca, a najkasnije do desetog dana u tekuc¢em
mjesecu za prethodni mjesec.

Uz fakturu za pruzene usluge hemodijalize prilaziti "Spisak osiguranih lica kojima je
pruzena hemodijaliza" u mjesecu za koji se ispostavija faktura, na propisanom
obrascu koji je sastavni dio ovog Uputstva (Tabela 6.).

Uz fakturu za pruzene usluge prevoza na hemodijalizu prilaziti "Spisak osiguranih lica
kojima je pruZzena usluga prevoza na hemodijaliza" u mjesecu za koji se ispostavlja
faktura, na propisanom obrascu koji je sastavni dio ovog Uputstva (Tabela 7.).
Pridrzavati se Cjenovnika i Sifarnika zdravstvenih usluga koje se finansiraju iz
sredstava federalnog fonda solidarosti i koje su predmetom ugovora sa
zdravstvenim ustanovama u Federaciji Bosne i Hercegovine.

Clan 4.
(Sadrzaj fakture)

Za izvrSene usluge hemodijalize i prevoza na hemodijalizu posebno se na jednom racunu
fakturiSu zdravstvene usluge hemodijalize, a na drugom radunu pruZene usluge prevoza
na hemodijalizu.

Faktura za pruzene zdravstvene usluge hemodijalize i/ili prevoza sadrzi:

Uvodni dio (zaglavlje):

Naziv zdravstvene ustanove koja ispostavlja fakturu;

Broj i datum ispostavljanja;

Naziv institucije kojoj se ispostavija faktura (Zavod zdravstvenog osiguranja i
reosiguranja Federacije Bosne i Hercegovine);

Period za koji se ispostavlja faktura.

Sadrzaj fakture:

Broj osiguranih lica kojima su pruzene usluge hemodijaliza u periodu za koji se
ispostavlja faktura ili broj pruZenih usluga prevoza na hemodijalizu u periodu za Kkoji se
ispostavlja faktura;

Jedini¢na cijena po jednoj usluzi (hemodijalize ili prevoza na hemodijalizu);

Ukupan iznos u KM.

Potpis odgovorne osobe ovjeren pecatom zdravstvene ustanove.

Clan 5.
("Spisak osiguranih lica kojima je pruzena hemodijaliza")

Spisak osiguranih lica kojima je pruzena hemodijaliza, kao sastavni dio fakture u mjesecu
za koji se ispostavlja faktura, obavezno sadrzZi slijedece:

naziv zdravstvene ustanove koja ispostavlja fakturu,
mjesec i godina na koji se obraun odnosi,
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- ime, prezime i JMB osiguranih lica kojima je pruzena usluga hemodijalize,

- dane u mjesecu u koje je svakom pojedinatnom pacijentu pruZena usluga
hemodijalize,

- potpis pacijenta,

- potpis ovlastenog lica i pe€at zdravstvene ustanove.

Clan 6.
("Spisak osiguranih lica kojima je pruzena usluga prevoza na hemodijaliza")

Spisak osiguranih lica kojima je pruzena usluga prevoza na hemodijaliza, kao sastavni dio

fakture u mjesecu za koji se ispostavlja faktura, obavezno sadrzi slijedece:

- naziv zdravstvene ustanove koja ispostavija fakturu,

- mijesec i godina na koji se obradun odnosi,

- ime, prezime i JMB osiguranih lica kojima je pruZzena usluga prevoza na hemodijalize,

- broj dolazaka na hemodijalizu za svakog pojedinadnog pacijenta kojema je pruzena
usluga prevoza na hemodijalizu,

- jedini€na cijena prema vazeéem Cjenovniku i iznos,

potpis ovlastenog lica i pecat zdravstvene ustanove.

lll Obraéun utrosaka lijekova i medicinski potroSnog materijala

Clan 7.
(Nacin koriStenja lijekova za hemodijalizu)

Odlukom o listi lijekova fonda solidarnosti Federacije Bosne i Hercegovine utvrdena je
Lista lijekova u bolniCkoj zdravstvenoj zastiti koji se koriste na teret sredstava fonda
solidarnosti Federacije Bosne i Hercegovine (u daljem tekstu Lista lijekova fonda
solidarnosti), kao i nadin koriStenja tih lijekova bolniCkoj zdravstvenoj zastiti u Federaciji
Bosne i Hercegovine.

Clan 8.
(Izvjestaji utroska lijekova za hemodijalizu)

Zdravstvena ustanova ¢e saciniti izvjeStaj o utroSku lijekova za hemodijalizu, kojega Cine:
Mjeseéni pregled izdatih lijekova za hemodijalizu za pojedinaénog pacijenta (Tabela 1) i
zbirni izvjesStaj o utrosku lijekova za hemodijalizu koji se nabavljaju na teret sredstava
federalnog fonda solidarnosti (Tabela 2). lzvjestaji o utroSku lijekova moraju nedvojbeno
osigurati uslove za obavljanje formaine, sustinske i raCunovodstvene kontrole.

Obavezno sadrze opSte podatke o zdravstvenoj ustanovi: naziv zdravstvene
ustanove/naziv odjela, broj i datum obracuna/pregleda.

Zdravstvena ustanova obavezna je izvjeStaje o utrosku lijekova dostaviti Federalnom
zavodu mjese€no, odmah po zavrSetku mjeseca, a najkasnije do desetog dana u tekuc¢em
mjesecu za prethodni mjesec.

Clan 9.
(Zbirni obracun utroska lijekova za hemodijalizu)

Zbirni obracun utroska lijekova za hemodijalizu sadrzi sljedec¢e podatke:

ATC sa internom Sifrom Federalnog zavoda (koja se odnosi na oblik lijeka), generiCki naziv
lijeka, oblik, jaéina, proizvodacki naziv, utrosena koliCina (Tabela 2).
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Zbirni mjesecni izvjestaji o utroSku lijekova za dijalizu moraju biti ovjereni i potpisani od
strane rukovodioca odjeljenja, odnosno odgovorne osobe, koji svojim potpisom potvrduje
vjerodostojnost i ispravnost unesenih podataka.

Clan 10.

(Pregled lijeCenja sa osnovnim podacima za svako osigurano lice pojedinacno )

Sastavni dio zbirnog obraduna su pregledi lijeCenja sa osnovnim podacima za svako
osigurano lice pojedinaéno, koji sadrze:

- JMBG (jedinstveni mati¢ni broj),

- ime i prezime pacijenta,

- period u kojem se ordinira lijek,

- naziv kantona (po mjestu prebivalista),

- (ATC) iz Liste lijekova fonda solidarnosti, sa internom $ifrom Federalnog zavoda

(koja se odnosi na oblik lijeka)

- naziv lijeka i INN,

- Kkoli€ina,

- jedinica mjere

- potpis pacijenta

- potpis i faksimil ordinirajuéeg lije¢nika/odgovorne osobe.

Clan 11.

(Obragun utroSka potrodnog medicinskog materijala za dijalizu i peritonealnu dijalizu)

Zdravstvena ustanova cCe saciniti izvjeStaj o utrodku potroSnog medicinskog materijala za
dijalizu i peritoneainu dijalizu, kojega ¢ine: Mjesecni pregled utroska materijala za
peritonealnu dijalizu sa osnovnim podacima za svako osigurano lice pojedinacno (Tabela
3) i zbirni izvjeStaj o utroSku materijala za peritoneainu dijalizu (Tabela 4), kao i zbirni
izjeStaj o utroSku potroSnog materijala za dijalizu koji se nabavljaju na teret sredstava
federalnog fonda solidarnosti (Tabela 5).

Zbirni izvjeStaji o utroSku (dijaliza/peritonalna dijaliza) sadrzi sljede¢e podatke: interna
Sifra, naziv potroSnog materijala za dijalizu, jedinica mjere, broj uradenih hemodijaliza/ broj
pacijenata za peritonealnu dijalizu i utroSene koli€ine.

Zbirni izvjeStaj o utroSku potrodnog materijala sainjava se posebno za potrosni materijal
za dijalizu i posebno za peritonealnu dijalizu.

lzvjestaji o utroSku potroSnog medicinskog materijala za dijalizu i peritonealnu dijalizu
moraju nedvojbeno osigurati uslove za obavljanje formaine, sustinske i raCunovodstvene
kontrole.

Obavezno sadrze opSte podatke o zdravstvenoj ustanovi: naziv zdravstvene
ustanove/naziv odjela, broj i datum obraéuna/pregleda.

Zbirni mjeseéni izvjestaji o utrodku potroSnog medicinskog materijala i peritonealnu dijalizu

moraju biti ovjereni i potpisani od strane rukovodioca odjeljenja, odnosno odgovorne
osobe, koji svojim potpisom potvrduje vijerodostojnost i ispravnost unesenih podataka.
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Zdravstvena ustanova obavezna je izvjeStaje o utroSku dostaviti Federalnom zavodu
mjeseno, odmah po zavrSetku mjeseca, a najkasnije do desetog dana u tekucem
mjesecu za prethodni mjesec.

Clan 12.

(Pregled lije€enja sa osnovnim podacima za svako osiguranc lice pojedinaéno za peritonealnu dijalizu )

Sastavni dio zbirnog izvjesStaja o utrodku potroSnog medicinskog materijala za peritoneainu
dijalizu su pregledi lijecenja sa osnovnim podacima za svako osigurano lice pojedinacéno,
koji sadrze:

- JMBG (jedinstveni mati¢ni broj),

- ime i prezime pacijenta,

- period u kojem se ordinira lijek,

- naziv kantona (po mjestu prebivalista)

- (ATC) iz Liste lijekova fonda solidarnosti, sa internom Sifrom Federalnog zavoda

(koja se odnosi na oblik lijeka)

— naziv lijeka i INN,

- koli€ina,

- jedinica mjere.

Naprijed navedene podatke unosi u obrazac i potpisuje ovladteno lice zdravstvene
ustanove.
Ukoliko lzvjestaji ne budu sadrzavali propisano bi¢e osporeni i vraceni zdravstvenoj
ustanovi.

Zbirni izvjestaj o utrosku potrod3nog materijala za hemodijalizu evidentira se na obrascu
koji se nalazi u prilogu — Tabela 5., a Zbirni izvje$taj o utroSku potroSnog materijala za
peritonealnu dijalizu se unosi u obrascu u prilogu Tabela 4 i Mjeseéni pregled utro$ka
materijala za peritonealnu dijalizu za pojedinacnog pacijenta koji se unosi u obrascu u
prilogu Tabela 3.

IV Racunovodstveni aspekt

Clan 13.

(Sadrzaj isprave, principi, osporavanje isprave)

Sadrzaj fakture, izvjeStaja o utroSku lijekova i potroSnog medicinskog materijala kao
knjigovodstvenih isprava mora nedvojbeno i vjerodostojno pokazivati vrstu i obim nastale
promjene (zajedno sa popratnom dokumentacijom).

Faktura, izvjeStaj o utrodku lijekova i potrodnog medicinskog materijala kao i svaka
knjigovodstvena isprava treba da zadovolje principe tacénosti, istinitosti, pouzdanosti,
sveobuhvatnosti, pravovremenosti i pojedinaénom iskazivanju poslovnih dogadaja.

Faktura, izvjeStaj o utrodku lijekova i potroSnog medicinskog materijala su predmetom
formalne i sustinske kontrole ispravnosti kao knjigovodstvene isprave i polazi se od toga
da li su sastavljeni u skladu sa propisima i opCim aktima, te Federalni zavod zadrzava
pravo da ih ospori ili vrati u sluaju neispunjenja odredbi ovog Uputstva, zakljuCenog
ugovora ili zakonskih propisa.
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Nakon izvrSene kontrole o mjeseénoj potrosniji lijekova i potrodnog medicinskog materijala
za hemodijalizu Federalni zavod dostavljaja zdravstvenoj ustanovi izvjestaj o evidentiranoj
potrodnji za lijekove i potrosni materijal na potvrdu ili eventualno uskladivanje ukoliko
postoje odstupanja.

Zdravstvena ustanova duzna je potvrditi, odnosno ukoliko postoje neslaganja izvrsiti
uskladivanje, u roku od 5 dana od dana prijema obavijesti o stanju evidentirane potrosnje.

Usagladavanje stanja zaliha Zavoda i zdravstvenih ustanova, vr§i se dvomjesetno
(dostavljaju se lager liste, kao i kartice ulaza i izlaza sa unesenim pravdanim utroScima).
Zdravstvena ustanova duzna je, u roku od 5 dana od dana dostavijanja izvjestaja na
usaglaSavanje, dostaviti informaciju za iskazana eventualna odstupanja i razlike, odnosno
zahtjev za potrebnom korekcijom.

Ukoliko se prilikom kontrole podataka i dokumentacije iz prethodnog stava, ustanovi da isti
nisu saglasna odredbama ovog Uputstva i odredbama zaklju¢enih ugovora i iste se nece
priznati.

V Zavrsne odredbe

Clan 14.
(Prilozi)

Sastavni dio ovoga Upustva su tabele, koje se daju u prilogu, i to:
- Tabela 1. Mjesecni pregled izdatih lijekova za hemodijalizu za pojedinacnog

pacijenta
- Tabela 2. Zbirni izvjeStaj o utroSku lijekova za hemodijalizu po oblicima i grupi
lijekova za mjesec 20___.godine,

- Tabela 3. MjeseCni pregled utroSka materijala za peritonalnu dijalizu za
pojedinacnog pacijenta
- Tabela 4. Zbirni izvjestaj o utrodku potrodnog materijala za peritonealnu dijalizu za

mjesec 20__.godine

- Tabela 5. Zbirni izvjeStaj o utroSku potroSnog materijala za dijalizu za
mjesec 20___.godine

- Tabela 6. Spisak osiguranih lica kojima je pruzena hemodijaliza za
mjesec 20 godine

- Tabela 7. Spisak osiguranih lica kojima je pruzena usluga prevoza na hemodijalize
za mjesec 20 godina

Clan 15.

(Stupanje na snagu i primjena)

Ovo Uputstvo stupa na snagu danom donoS$enja, a primjenjivace se od 01.07.2023.
godine.

Danom stupanja na snagu ovog Uputstva prestaje da vazi Uputstvo za postupak i nacin
obra¢unavanja utroSaka lijekova i potroSnog medicinskog materijala, sastavljanja izvjestaja
o utroSku, kao i fakturisanje pruzenih zdravstvenih usluga lijeCenja osiguranih lica u
zdravstvenim ustanovama u Federaciji Bosne i Hercegovine na teret sredstava fonda
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solidarnosti Federacije Bosne i Hercegovine broj: 01/V-07-1-2669-1/16 od 14.10.2016.
godine.

Broj: 01/V-07-1-2833 -3/23
Sarajevo, 21.06.2023. godine

REKTORICA

Viatka Martinovié, dr.med.
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Tabela 1. Mjesecni pregled izdatih lijekova za hemodijalizu za pojedina¢nog pacijenta

Zdravsivena ustanova:

Organizaciona jedinica-
odjeljenje:

Mjesecni pregled izdatih lijekova za hemodijalizu za pojedinaénog pacijenta

Generalni podaci

Period u kojem je ordiniran lijek od - do

Ime i prezime pacijeta

JMBG pacijenta

AW

Naziv kantona na ¢ijem podrudju je
pacijent osiguran i ima saglasnost i
uputnicu za lijeenje

Specifikacija lijekova za hemodijalizu

I?g;aa :;t‘z:'asta Potpis | faksimil
r. | Naziv lijeka, INN, jagina, jexa | Jedinic pacl ordinirajuceg
PR : . (ATC) i . Kolicina -
b. jedinica mjere, oblik interna a mjere lijeénika/odgovorne
o osobe
Sifra
-1- -2- -3- 4- -5- -B- -7-
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Tabela 2. Zbirni izvjestaj o utro$ku lijekova za hemodijalizu za mjesec 20 _.godine

ZBIRNI IZVJESTAJ O UTROSKU LIJEKOVA ZA HEMODIJALIZU
ZA MJESEC 20 __.GODINE

rb.| Genericki Proizvodacki | , .. | Jedinic | L 4 Sifra interna | UtroSena
naziv lijeka naziv lijeka a mjere lijeka (ATC) | sifra | koligina
-1- -2- 3 4- -5- -6~ -7- -8- -9-
mcg Film LO3AA10 001 6
tbl
2 mg inj LO2BAO3 002 2
3 mg tl LO1XE33 003 21
Datum: Potpis i pe€at
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Tabela 3.

Mjesecni pregled utroska materijala za peritonainu dijalizu za pojedinacnog
pacijenta

Zdravstvena
ustanova:
Organizaciona
Jjedinica-odjeljenje:

Mjesecéni pregled utroska materijala za peritonealnu dijalizu za pojedinaénog pacijenta

Generalni podaci

1 | Period u kojem je ordiniran potro3ni
materijal za peritonalnu dijalizu od - do

Ime i prezime pacijeta

2

3 | JMBG pacijenta

4 | Naziv kantona na Ccijem podrudju je
pacijent osiguran i ima saglasnost i
uputnicu za lije€enje

Specifikacija izdatog materijala

‘b Naziv materijala, jacina, Sifra Jeélaml Utrogena kolicina
- jedinica mjere, oblik (ATC) i interna Sifra N
mjere
-1- -2- -3- 4- 5-
1
2
Potpis pacijenta Potpis i faksimil

ordinirajuceg lijecnika
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Tabela 4.
Zbimi izvjestaj o utroSku potrodnog materijala za peritonealnu dijalizu za

mjesec 20 __.godine

Zdravsitvena
ustanova:
Organizaciona
jedinica-odjeljenje:
r.b. | Interna . Jedinica Broj Utrosena
Sifra Naziv stavke mjere pacijenta koli¢ina
-1- -2- -3- -4- -5- -B-
1 mcg 6
2 mg 2
3 mg 21
Datum: Potpis i pecat
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Tabela 5.

Zbirni obradun utroSka potrosnog materijala za dijalizu za mjesec 20 _.godine

Zdravstvena
ustanova:
Organizaciona
jedinica-odjeljenje:

Jedini Broj =
r.b. ln't_e mna Naziv stavke € .mlca uradenih Utrcziena
Sifra mjere -~ koli¢ina
dijaliza
-1- -2- -4- -5- -6-
1 mcg 6
2 mg 2
3 mg 21
Datum:

Potpis i pecat
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