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Na osnovu c¢lana 20a Zakona o radu u Federaciji Bosne i Hercegovine (“Sluzbene novine
Federacije BiH", broj 26/16, 89/18), ¢lanal3.Pravilnika o radu Zavoda zdravstvenog osiguranja i
reosiguranja Federacije Bosne i Hercegovine i Odluke o raspisivanju Javhog oglasa za prijem u
radni odnos broj: 01/111-01-2-1266-1/20 direktorica Zavoda zdravstvenog osiguranja i reosiguranja
Federacije Bosne i Hercegovine, raspisuje

JAVNI OGLAS
za prijem radnika u radni odnos na neodredeno vrijeme u Zavodu zdravstvenog osiguranja i
reosiguranja Federacije Bosne i Hercegovine

Naziv radnog mjesta:
¢ Referent za unos podataka Broj izvrsilaca 1

Uslovi: Pored opétih uslova propisanih Zakonom o radu, kandidat treba da ispunjava i slijedece
posebne uslove utvrdene Pravilnikom o unutrasnjoj organizaciji i sistematizaciji radnih mjestaii to:

SSS (IV stepen stru€ne spreme), ekonomski tehni€ar/medicinski tehni¢ar, aktivnho znanje
rada na racunaru 1 godina radnog iskustva na istim ili sli¢nim poslovima

Opis poslova radnog mjesta:

e nakon prijema, a u skladu sa odredbama Uputstva za fakturisanje, vrsi kontrolu
lzvjeStaja o potroSniji lijekova i medicinskih sredstava i nakon potpisivanja dostavlja
na sustinsku provjeru i ovjeru Sluzbi za medicinsko-farmaceutske poslove (samo
sporne i lijekove sa posebnim rezimom propisivanja),

e obavlja unos podataka iz IzvjeStaja o potrodnji lijekova i medicinskih sredstava u
HCFIS aplikaciju,

e mjeseCno dostavlja izvjeStaje o potrosnji skupih lijekova Sluzbi za medicinsko-
farmaceutske poslove radi sacinjavanja potrebnih analiza,

e unosi pojedinacne saglasnosti za lijeCenje na teret sredstava fonda solidarnosti
Federacije Bosne i Hercegovine,

e kontroliSe fakture za zdravstvene usluge za svako osigurano lice o ranije izvrSenoj
zdravstvenoj usluzi,

e kontroliSe prije unosa u aplikaciju faktura — obraCune za lijekove po pojedinacnoj
cijeni,

e unosi fakture — obraCune za svako osigurano lice u softver, pojedinacno za svaku
zdravstvenu uslugu ili izdati lijek,

e izraduje specifikacije po vrstama zdravstvenih usluga i po kantonima za zdravstvene
usluge radi kontiranja i knjiZzenja u finansijskom knjigovodstvu za svaku pojedinacnu
fakturu,

e izraduje mjeseCne, tromjeseCne i godiSnje izvjeStaje po vrstama usluga, po
zdravstvenim ustanovama i kantonima,

e izraduje po potrebi i druge izvjeStaje koji su potrebni za izradu analiza i informacija o
utroSenim sredstvima i broju zdravstvenih usluga fonda federalne solidarnosti,

e saraduje sa glavnim knjigovodom vezano za kontrolu salda u Glavnoj knjizi trezora,
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e po sravnjenju unesenih podataka dostavlja izvjeStaje o utroScima lijekova i
zdravstvenih usluga Sluzbi za medicinsko-farmaceutske poslove i Sluzbi za plan i
analizu u svrhu dalje kontrole iz nadleznosti navedenih sluzbi,

¢ vrSi reklamacije u slucaju uocenih nepravilnosti u izvjeStajima odnosno ispostavljenim
fakturama,

e komunicira sa zdravstvenim ustanovama u vezi blagovremene dostave
dokumentacije i vrSi poslove vezane za reklamacije,

e ucCestvuje o usaglaSenju popisanog stanja zaliha sa stvarnim knjigovodstvenim
stanjem,

e obavlja i druge poslove po nalogu rukovodioca, direktora ili zamjenika direktora
Federalnog zavoda,

e obavlja dodijeljene poslove uz primjenu finansijskih propisa i uputstava Federalnog
zavoda, posvecujuéi narocCitu paznju tacnosti unijetih podataka

Spisak potrebnih dokumenata:

- Prijava na Javni oglas potpisana od strane podnosioca koja sadrzi kra¢u biografiju, kontakt
podatke (adresu stanovanja i broj telefona) sa ta¢no navedenim dokumentima koje kandidat
prilaze na Javni oglas.

- Svjedocanstvo o ste€enoj stru¢noj spremi

- Izvod iz mati¢ne knjige rodenih

- Uvjerenje o drzavljanstvu

- Ppotvrda / uvjerenje o radnom iskustvu na istim ili sli€¢nim poslovima

- Dokaz o aktivnhom znanju rada na raéunaru

Uz prijavu na Javni oglas dostavljaju se dokumenti u originalu ili ovjerenoj kopiji.

Rok za podnoSenje prijave sa trazenom dokumentacijom je 15 dana od dana posljednje objave
Javnog oglasa.

Izbor izmedu prijavljenih kandidata, koji ispunjavaju sve uvjete Javnog oglasa izvrsit ¢e se putem
intervjua kandidata.

Po konacnosti Odluke o izboru, izabrani kandidat je duzan dostaviti ljekarsko uvjerenje o
zdravstvenoj sposobnosti nadlezne zdravstvene ustanove.

Prijave na Javni oglas sa dokazima o ispunjavanju svih uslova iz Javnog oglasa , dostaviti liéno ili
preporu¢eno putem poste, u zatvorenoj koverti sa naznakom ,Prijava na Javni oglas - ne otvaraj“ -
na adresu: Zavod zdravstvenog osiguranja i reosiguranja Federacije Bosne i Hercegovine,
Trg Heroja 14, 71000 Sarajevo

Napomena: Nepotpune i neblagovremeno podnesene prijave, ne¢e se razmatrati.
.Zavod nije u obavezi vracanja dokumentacije koja se prilaZe uz prijavu .
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