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Na osnovu ¢lana 13. Pravilnika o radu Zavoda zdravstvenog osiguranja i reosiguranja
Federacije Bosne i Hercegovine i Odluke o potrebi prijema u radni odnos na
neodredeno vrijeme broj: 01/111-01-2-896-1/22 od 09.03.2022. godine, direktorica
Zavoda zdravstvenog osiguranja i reosiguranja Federacije Bosne i Hercegovine,

raspisuje

JAVNI OGLAS

za prijem radnika u radni odnos na neodredeno vrijeme u Zavodu zdravstvenog
osiguranja i reosiguranja Federacije Bosne i Hercegovine

Naziv radnog mjesta:

Referent za administrativne poslove iz oblasti zdravstva u Zavodu zdravstvenog
osiguranja.... broj izvrSilaca 1 (jedan) na neodredeno vrijeme, uz predviden probni rad
u trajanju od 3 (tri) mjeseca.

Uslovi: Pored opstih uslova propisanih Zakonom o radu, kandidat treba da ispunjava
i slijedeCe posebne uslove utvrdene Pravilnikom o unutrasnjoj organizaciji i
sistematizaciji radnih mjesta i to:

SSS (IV stepen strucne sperme), zavrSena Skola druStevnog ili zdravstevnog
usmjerenja, 1 godina radnog iskukustva.

Opis poslova:

zaprima zahtjeve, odnosno dokumentaciju iz djelokruga rada sluzbe,

vrsi obradu prispjelih zahtjeva, odnosno dokumentacije,

vodi evidenciju i vrSi sve administrativne poslove iz djelokruga rada Sluzbe,

obavlja poslove prijema, prijepisa i zavodenja dokumentacije, kao i arhiviranje

predmeta

e ucCestvuje u izvrSenju tekucih i drugih poslova u cilju pomoci u izradi odredenih
analiza, informacija,

e vodi evidencije i aZuriranje spisa i akata,

e priprema dokumentaciju za komisije iz djelokruga rada sluzbe, i prisustvuje radu
istih,

¢ vrSi sve druge poslove po nalogu rukovodioca sluzbe i direktora Zavoda.

Spisak potrebnih dokumenata:

- Prijava na Javni oglas potpisana od strane podnosioca koja sadrzi kra¢u
biografiju, kontakt podatke (adresu stanovanja i broj telefona) sa tacno
navedenim dokumentima koje kandidat prilaze na Javni oglas,

- Svjedocanstvo o ste€enoj struénoj spremi,

- lzvod iz mati¢ne knjige rodenih,

- Uvjerenje o drzavljanstvu i

- Potvrda / uvjerenje o radnom iskustvu.
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Uz prijavu na Javni oglas dostavljaju se dokumenti u originalu ili ovjerenoj kopiji.

Rok za podnoSenje prijave sa trazenom dokumentacijom je 15 dana od dana
posljednje objave Javnog oglasa.

Izbor izmedu prijavljenih kandidata, koji ispunjavaju sve uvjete Javnog oglasa izvrsit
Ce se putem intervjua kandidata.

Po konac¢nosti Odluke o izboru, izabrani kandidat je duzan dostaviti ljiekarsko uvjerenje
0 zdravstvenoj sposobnosti nadlezne zdravstvene ustanove.

Prijave na Javni oglas sa potrebnom dokumentacijom o ispunjavanju svih uslova iz
Javnog oglasa, dostaviti licno na protokol ili preporu¢eno putem poste, u zatvorenoj
koverti sa naznakom ,Prijava na Javni oglas - ne otvaraj“ - na adresu: Zavod
zdravstvenog osiguranja i reosiguranja Federacije Bosne i Hercegovine, Trg
Heroja 14, 71000 Sarajevo

Napomena: Nepotpune i neblagovremeno podnesene prijave, nece se razmatrati.
Zavod nije u obavezi vratanja dokumentacije koja se prilaze uz prijavu.



